Zarzadzenie nr 14/2017
Kierownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Halinowie

z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

W sprawie : powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majgtkowych bedgcych na stanie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Halinowie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3, art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o

rachunkowosci (Dz. U. z 20196 r. poz. 1047 z pozn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastgpujacych sktadnikéw majatkowych bedacych na stanie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Halinowie wedlug stanu na dzien 31.12.2017 r.
1. W drodze spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) $rodki trwate,
C) wyposazenie.
2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald:
a) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentow.
3. W drodze weryfikacji:
a) wartosci niematerialne i prawne poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych
z aktualnym stanem rzeczywistym,
b) naleznosci od dluznikow alimentacyjnych poprzez poréwnanie danych z ksiag

rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow.

§2
1. Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych bedacych na stanie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Halinowie w
skladzie:
1) Norbert Wielgos — Przewodniczacy Komisji

2) Karolina Wis$niewska — Zastepca Przewodniczacego



3) Ewa Jaroszkiewicz — Cztonek Komisji

4) Joanna Chazan — Cztonek Komisji

5) Dagmara Szawerdak — Cztonek Komisji

Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy pomocy Zespolow
spisowych.

Wykaz czlonkéw zespotdéw spisowych oraz obowiazkdow przydzielonych poszczegdlnym
osobom stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Cztonké6w Komisji Inwentaryzacyjnej 1 zespotéw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
rzetelne, terminowe oraz zgodne ze stanem faktycznym i obowigzujagcymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji w ramach obowigzkow okreslonych w zatgczniku nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§3

Osoba odpowiedzialng za:

1
2
3.
4

. przeszkolenie cztonkow zespotow spisowych,

rzetelne i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,

przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego roznice inwentaryzacyjne,

. przedstawienie wnioskOw w sprawie roznic inwentaryzacyjnych

czyni¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, a w przypadku jego nieobecnosci

Zastegpce Przewodniczacego Komisji.

§ 4

Ustalam termin przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31.12.2017 r.

1.

§5
Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Halinowie przedstawi Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej ustalone w toku weryfikacji réznice inwentaryzacyjne w terminie do
dnia 12 stycznia 2018 r.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 15 stycznia 2018 r. ustali
przyczyny powstania rdznic 1 przedstawi umotywowane wnioski, co do sposobu ich
rozliczenia do akceptacji Kierownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.
Pracownik odpowiedzialny za gospodarowanie sktadnikami majatku MOPS, na podstawie

zaakceptowanych wnioskéw dokona stosownych zapisow w ksiggach inwentarzowych,



natomiast pracownik finansowo — ksiegowy dokona stosownych zapiséw w ksiegach
rachunkowych.
4. Nadzor nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz ich rzetelnym ujeciem w

ksiegach rachunkowych MOPS sprawuje Gléwny Ksiegowy.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
wskazanym w zarzadzeniu pracownikom, w zakresie okreslonym niniejszym zarzadzeniem
oraz przepisami szczegdélowymi dotyczacymi sposobu prowadzenia inwentaryzacji

sktadnikow majatkowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Kierownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Halinowie

nr 14/2017 z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

Powotuje si¢ zespoty spisowe w nastgpujacych sktadach:

1.

do przeprowadzenia spisu z natury drukoéw Scistego zarachowania, srodkow trwatych oraz
wyposazenia:

1) Zespot 1

- Karolina Wi$niewska

- Norbert Wielgos

2) Zespot 2

- Karolina Wis$niewska

- Joanna Chazan

do uzyskania potwierdzen sald:

- Karolina Wis$niewska

- Ewa Jaroszkiewicz

do przeprowadzenia weryfikacji poprzez porownanie danych z ksigg rachunkowych
Z aktualnym stanem rzeczywistym warto$ci niematerialnych i prawnych:

- Karolina Wis$niewska

- Norbert Wielgos

do przeprowadzenia weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych
Z danymi wynikajacymi z dokumentdéw naleznosci od dluznikéw alimentacyjnych:
- Karolina Wisniewska

- Dagmara Szawerdak



